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W Verbandsgemeinde
Gau-Algesheim

Die Verwaltung der Verbandsgemeinde Gau-Algesheim im Landkreis Mainz-Bingen ist ein
modernes Dienstleistungsunternehmen mit rund 120 Beschaftigten und ist fir rund 17.800
Einwohnerinnen und Einwohner zustandig.

Wir suchen zum 01.08.2025 einen

# Stellenausschreibung

Auszubildenden fiir den Beruf des
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d).

Wir bieten:
e eine Ausbildung, die lhnen vielseitige Kenntnisse unter anderem in den Bereichen Allgemeines und
Besonderes Verwaltungsrecht sowie Rechnungs-, Haushalts- und Personalwesen vermittelt
e abwechslungsreiche Tatigkeiten innerhalb unserer vielfaltigen Aufgabenbereiche im Rahmen der
viermonatigen Ausbildungsabschnitte je Ausbildungsbereich
e verlassliche Regelungen des Tarifvertrags fir Auszubildende des 6ffentlichen Dienstes, z.B.
e Arbeitszeit von 39 Stunden / Woche bei einer tiberdurchschnittlichen Vergitung
(1.-3. Lehrjahr 1.218,26 EUR / 1.268,20 EUR / 1.314,02EUR)
e 30 Tage Urlaub pro Jahr
e Jahressonderzahlung (sog. "Weihnachtsgeld")
e Lernmittelzuschuss
e zusatzliche tarifliche Altersvorsorge
e bei erfolgreich abgeschlossener Ausbildung eine Abschlusspramie i.H.v. 400 EUR
o flexible Arbeitszeiten im Gleitzeitrahmen
e sehr gute Ubernahmechancen nach Abschluss der Ausbildung

Sie sollten mitbringen:

¢ Mindestens einen qualifizierten Sekundarabschluss | (Mittlere Reife)

¢ Interesse an schreibtischbezogenen Tatigkeiten, gute Rechtschreibkenntnisse
¢ Interesse am Umgang mit Gesetzen und Zahlen

e Gutes Ausdrucksvermogen, Umgangsformen und Kontaktfreudigkeit

e Verantwortungsbewusstsein und Selbststandigkeit

Wir fordern die Gleichstellung nach § 7 Landesgleichstellungsgesetz. Schwerbehinderte
Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt
berlicksichtigt.

Ihre aussagefahige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 04.11.2024 an die
Verbandsgemeindeverwaltung Gau-Algesheim

- Personalabteilung -

Hospitalstralle 22

55435 Gau-Algesheim

Internet: www.vg-gau-algesheim.de
Mail: bewerbungen@vg-gau-algesheim.de
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